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1. Identificacién

N° ConvenioVigencia: (G @2 1,2023 Nombre Asociado: {”UT\C}C;Q\CM V\Q'\H\"Cf &~ P‘z
Nombre Comedor Comunitario: ST ’691\’]0(-( C\\\(\O ‘1 = 1 1 ?)C\ZLE’) = QCL? =& "O'IB

Fecha Inicio Operacidn: ;(a -4y —2023 Fecha Final Operacién: 22 -\ 2;2 o273

Nombre Responsable del Sarvicio: TD\'C&‘OC'—‘# CF—:::(-\-; oV U=y SywmaenceZz

Nombre Profesional Social: Gy ey Lizel\a Oy Nooaogs

\J [y

2. Ubicacién

Localidad: e l= BarioC\eales de «aui\eDireccion: Koo FA NS A # 3D 50T —oF

o .

Toi _ ————  cel: A\CAEHINLD  cComeo Eloctionicn: (5 memiensenneynending 4 Ocidloak e
N _Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimienlo técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de la c NC NA

1 |Direccién de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de D D E
inicio del convenio.

Realizar la organizacidn documental (clasificaclon, ordenacion, desecripclén), custodla (condiciones de almacenamiento) |
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, c
2 Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Amblental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencion Documental aprobada por la Enlidad, los instructivos, procesas, procedimientos y normatividad que en materia m
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta (a finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme can el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informaclon que maneje 0 a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
{(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientas de ejecucién contractual de los componentes Inclusién c
3 social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacion Indebida;

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentaclén, debe informar de manera inmediata, via correo EI
electrénico, a la supervision o interventorfa con copia al equipo da gestlén documental de la Dirscclon de Nutricion y Abastlecimiento
de |la SDIS.

Efectuar las alerlas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 |las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario, Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direcclén de Nutricién y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual v
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la materia. Eslas acciones también son <
aplicables para los documentos producides en entormos digitales o elactronicos, los cuales son susceptibles a delerioro por D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o erores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemnet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, ¢ et
6 |usabilidad, legalidad de los documenlos y neutralidad tecnologlca, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada y @
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medlos electrénicos.
Capitilo C. VERIFIGACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL . e B R e 4
N° Variable : Nivel de Cumplimiento | N® Varl;:!bles ; Nivel de Cumplimiento
Los expedienies contractuales estan creadas por o] NC Los expedientas contractuales estan organizados C NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el IZ 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha ZI
anexo técnico. mas reciente).

: NC Los documentos estan perforados a tamafo

c
g :ligg';?g:die::;e: c;ntractuales no suparan Jos E 10|aficio, allneadnfz a la parte superior derecha de la
por carpe carpeta Inslitucional,
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Variable

Nivel de Cumplimianto

NO

Variablas

Nivel da Cumplimisnto

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,

13

limpieza documental, retirando material abrasivo
como ganchos de cosedora y dips, también se
deben retirar adhesivos y separadores.

_ : c NC NA
(o} NC NA Los CD o DVD conmtenidos en los expedientes
estan almacenados conservando la funda pl ¥ i <
1 ‘ a plastica e identi nventario documental D | | "‘
O da polipropileno y sa encueniran marcadas D M 12 eslén1 ;d?nuﬁcadoso:;eﬁ‘t; =
conforme ko sefialado en el anexo técnica. itk
Los expedientes contractuales y de historias i igi
sociales cumplen con el procedimiento de c NC L e e laches

legibles y se encuentran en sentido de lectura
humana y cargados en la carpeta definida por
cada componente.

En los expedientes contractuales y de historias

21

definida por la SDIS

expedientes de hisforias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital

22

15 soglales no se encuentran documentos en papel L Lps dopumantos can tamaﬁos inferiores a las ¢ o
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por, M 16 dlrpansuonas de perfora_c:on. estdn pegados en El h
una cara. hoja blanca de forma legible,

Los expedientes de historias sociales estan

foliados con l&piz de mina negra (HB, B) en Ia c NC Los expedientes de historias sociales se ¢ NC
17|esquina superior derecha del documento en el g D 18lencuentran  ordenados cronolégicamente  de Kl

mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.

forma legible sin enmendaduras.

Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA guenla tc;n CIE—_matoFOUmco iR RRea G NC
qglcon Hoja de Control Codigo: FOR-GD-013 5 D 20 Doumeiisl (Gedigon B GLEtIlL i ramics

debidamente diligenciada en formato Word y| LM e:_xpedie_n as coniractuales debldam_e !:ﬂ.E Z

cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. 3;?;:;’1‘:; laysglasrgado en la" carpeta “digital

Cuents con Formato Unico de Inventario c NC NC

Documental (Cddigo FOR-GD-017) para los Cuenta con los insumos de archivo requeridos

para el desarrollo de las actividades de gestian
documental (calas, carpetas y ganchas).

Capituio 0. COMPROMISOS GENERALES

i
i

e

NI

Variable

Variable

Implementar las acciones correctivas necesarias

Parmitir la labor de la supervision o interventorfa,

ejercer
religioso, ideclbgico, comercial o de cualquier otra
indole.

aclividades de proselitismo politico,

. |recaudar donaciones, apories voluntarios, cuolas

. ) c NC NA . S c NC

para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y

23 visitas de supervisién o interventorfa, dando I:l K‘ g4|@Ntidades externas con las que se articulen E
respuesta y cumplimiento a los planes de acclones con cocasion de la operacién del
mejoramiento y requerimientos generados, an los Comedor Comunitario y la ejecucidn del
términos establecidos en los mismos. convenia.
Utilizar estrictamente las instalaclones del c NC Dar cumplimiento con | tablecid | .
Comedor Comunitario para el cumplimiento del DesratniDistita) 308 d 2%053 ablecido’ B 8 c NC
objeto del convenio. En estas, NO se podran ﬂ acre f ydetman normas X]

25 26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir ni

de corresponsabilldad o de participacion.

GHERTALFOR CORPOREE

T

A w

ny

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Soclal
Componante Administrativo y Financlero

Componente Ambiental

Conforms [ZI No Conforme m
conforme ] No Conforme ]
Contorme ZI No Conforma Z
Conforme No Conforme Z
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Capitulo F. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

=

Informacién por parte de la Supervision J

El nimern de partcipantzs reaistredos en en el apicativo RAD es acorda al numero da participanles registrados en la planilla de asisisncia.

Hora de Registro | NUmero Reglstro Participantes RAD | Nomero Registro Participantes Planilla Comentarios
12m
100 p. m. 108 (A‘Z L3\ L\eJC) de Toncvemncyy
2:00 p. m. 164 1‘,‘5 RAD ; e qeachiuc 320
300 p. m. ‘-s( -:l_ 113 -1 Q2O ITOD e WenesEn
=30Dm. ia1 143 dedons poksogomelnces A slan
e 19 1 A q3 \Q\Laf‘t»e adoy e \nepedcn & RAD

Monsavnan=s.
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Comentarios por parte de quien atiende la visita
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Capitulo G. GENERACION DE OBSERVACIONES (O), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R)
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Capitulo H. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R)
. Fecha _;i' E/
o™ | 5 Generaclén g
i%n. @ OP,R Seguimlento Supervisién o Estado /0
cl| &
> dd/mm/aaaa sI |MO / p i
///
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Capitulo L. FIRMAS

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

Qo o A\ Daaen B

peIIiL:(os

Cowg hzeth Urego \/bf‘?fQT‘

Nombres y Apellidos

H2527234Y

W vl Rec\g VIO n

Firma

ADDO L2200

Cédula de Cludadania

Cédula de Ciudadania
Sopey\hWdron  &D

ﬂlefé;«ic;r\@l [poaia (

Cargo

Cargo

Nola: La firma de esle dacumento implica aceptacidn de toda lo escrito.
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